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第一部分：赞皇县人民政府办公室概况

一、主要职能 
（一）负责县政府日常事务和文字性材料处理工作。

（二）负责县政府会议的筹备工作；负责县政府领导参加重要公务活动的安排和组织工作；协助县政府领导组织有关会议决定事项的实施。

（三）研究县政府各部门和乡镇政府请示县政府的事项，提出审核意见，报县政府领导同志审批。

（四）根据县政府领导同志的指示，对县政府部门之间出现的争议问题提出处理意见，报县政府领导同志决定。

（五）负责县政府重要工作贯彻落实情况的督导检查；负责县政府领导同志批示的转达和催办工作的落实。

（六）协助县政府领导同志组织起草和审核以县政府、县政府办公室名义印发的公文。

（七）围绕县政府总体工作部署，收集相关信息，负责《信息快报》、《昨日动态》等政府期刊编辑工作；根据县政府领导同志的指示，组织专题调查研究，提出建议；指导县政府各部门、各乡镇的文秘工作。

（八）负责组织承办县人大、县政协提出需要县政府办理的有关工作；组织办理各级人大代表的批评、建议和意见，以及各级政协委员的提案。

（九）负责县政府信息公开事宜；

（十）负责全县政府系统网络信息化办公建设与管理及政务信息工作。

（十一）负责协调办理全县人民防空工作

（十二）协助县政府领导做好需由县政府组织处理的突发事件的应急处置工作；指导检查全县应急管理工作。

（十三）负责县政府值班工作，及时报告重要情况、传达和督促落实县政府领导同志指示。

（十四）统筹考虑、统一规划县政府的法制工作，拟订县政府法治工作计划，报县政府批准并组织实施。

（十五）承办县政府及各部门规范性文件的备案审查工作。

（十六）承办市政府法制办和县人大常委会交办的地方性法规和政府规章草案的征求意见工作。

（十七）负责依法行政的监督、检查、协调、指导工作，负责县政府重大行政决策的合法性审查工作。

（十八）协调县政府各部门在实施法律、法规和规章中的争议和问题；承办县政府行政复议工作，受县政府委托，办理诉县政府案件的应诉和行政赔偿工作。

（十九）负责全县突发公共事件的应急管理和事故灾难应急救援工作。

（二十）负责地方金融机构和金融中介机构的行业管理和服务，协助县金融监管机构整顿和规范金融秩序

（二十一）负责联系市政府外事办，协调办理赞皇县外事工作。

（二十二）负责《赞皇县志》、《赞皇年鉴》，的编纂、修改和出版工作；

（二十三）承办县政府交办的其他事项。

二、机构设置

	单位名称
	单位性质
	单位规格
	经费保障形式

	
	
	
	

	赞皇县人民政府办公室
	行政
	正科级
	财政拨款


第二部分：赞皇县人民政府办公室决算情况说明
一、2016年度收入支出总表情况说明

2016年度政府办预算收入资金共1289.1884万元，决算支出资金共1289.1884万元，全部来源于财政拨款。

二、2016年度一般公共预算财政拨款收入支出决算总表情况

2016年度政府办决算支出资金共计1289.1884万元。主要用于人员经费支出357.3577万元，日常公用经费支出566.7892万元，农林水支出抗洪应急经费5万元，其他支出445.2228万元。主要用于政府行政权力运行、政府事务日常运作、政府重大事项部署及特殊事项的开展等。

三、2016年度一般公共预算财政拨款支出情况说明

2016年度政府办预算收入资金共1289.1884万元，决算支出资金包括人员经费支出357.3577万元、公用经费支出931.8307万元（主要包括日常公用经费支出566.7892万元，农林水支出抗洪应急经费5万元，其他支出445.2228万元），共计1289.1884万元。与2015 年相比增加592.1184万元，主要用于支付抗洪抢险应急5万元、支付电子商务服务中心2016-2017年度房屋租赁费110万元、支付赞皇宾馆解除租赁合同及解决遗留问题经费100.0415万元、支付省农行委托资产批量转让协议价款150万元、支付公共资源交易中心平台审核工作资金25.85万元等其他事项。其它用于保证机关正常运转的办公及印刷费、咨询费、邮电费、差旅费、维修费、会议费、培训费、公务接待及办公设备购置费、公务车运行维护费、其他交通费、离退休干部经费及支付抗洪抢险应急经费。
四、2016年度一般公共预算财政拨款“三公”经费支出情 况说明

2016年度政府办严格执行八项规定，例行勤俭节约，“三公”经费决算48.6763万元。
1、因公出国（境）3万元。根据国务院港澳事务办公室赴港澳任务通知书（港出通字【2016】4号）要求，郝泽瑜同志随国务院港澳事务办公室团组于2016年11月9日——24日赴香港、澳门参加2016年港澳区情研讨班学习。

2、公务用车购置及运维费44.8883万元（公务用车购置0元，公务用车保有量6辆，公务用车运行维护费44.8883万元）。
3、公务接待费0.788万元（公务接待共23批次，合计266人）。

五、2016年度政府性基金预算财政拨款收入支出情况说 明

我部门2016年度政府性基金财政拨款收入0万元，比 上年增加0万元，政府性基金预算财政拨款支出0万元。

六、2016年度预算绩效情况说明

1、制定绩效评价指标体系。对应四个层次的绩效评价体系，建立了部门整体支出、工作活动、预算项目、财政政策绩效评价指标框架体系，有效保障了绩效评价工作的顺利开展。

2、组织开展绩效评价。按规范格式编制部门绩效预算文本并将绩效评价报告反馈被评价部门，并要求部门在限期内对发现问题进行整改，部门将整改报告反馈财政局的，将绩效评价结果运用于下年度预算安排。
七、2016年度其他重要事项情况说明

（一）机关运行经费支出情况的说明

2016 年度机关运行经费支出931.8307万元，比 2015 年增加592.1184万元，增长154%。主要原因：主要用于支付抗洪抢险应急5万元、支付电子商务服务中心2016-2017年度房屋租赁费110万元、支付赞皇宾馆解除租赁合同及解决遗留问题经费100.0415万元、支付省农行委托资产批量转让协议价款150万元、支付公共资源交易中心平台审核工作资金25.85万元等其他事项和人员经费增加。 

（二）政府采购支出情况 

2016 年度政府采购支出总额0万元，其中：政府采购货物支出0万元、政府采购工程支出0万元、政府采购服务支出0万元。 

（三）国有资产占用情况 

截至 2016 年 12 月 31 日，本部门共有车辆6辆，其中，一般公务用车6辆；单位价值 50 万元以上通用设备0台（套），单价100 万元以上专用设备0台（套）。

第三部分：名词解释
地方志：地方志，是志书及与其有关的方志机构、方志编纂、方志工作、方志事业、方志文化等事项或活动的总称。简称“方志”。志书，即按一定体例，全面记载某一时期某一地域的自然、社会、政治、经济、文化等方面情况或特定事项的书籍文献。狭义上的地方志仅指志书，社会主义新编地方志包括方志和年鉴。有独特的写作体例和格式，有严格的选材要求，有各种研究参考价值。

人防：人民防空的简称，是政府动员和组织人民群众防备敌人空中袭击、消除后果采取的措施和行动，简称人防。它同要地防空、野战防空共同组成国土防空体系，是现代国防的重要组成部分，是国民经济和社会发展的重要方面，是现代城市建设的重要内容，是利国利民的社会公益事业。

